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Procedura 1: Postepowanie nauczycieli z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

Nauczyciel - wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy Sytuacji
szkolnej i rodzinnej ucznidéw na poczatku roku szkolnego.

Wychowawca podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajace do eliminacji
trudnosci 1 rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

Wychowawca informuje rodzicow (prawnych opiekunow) o istniejgcych
trudnosciach i zapoznaje ich ze swoim planem dziatan. Zobowigzuje rodzica (prawnego
opiekuna) do rzetelnej wspotpracy. Dokumentuje odbyte spotkania i rozmowy zapisem
w dzienniku oraz sporzadza notatke z podpisem rodzica.

W przypadku utrzymujgcych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem wychowawca
organizuje spotkanie z zespotem uczacym i pedagogiem celem uzyskania pomocy
1 wsparcia w przezwyci¢zaniu problemow.

Wychowawca z pomocg pedagoga opracowuje plan naprawczy w celu przezwycigzenia
trudno$ci ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzicéw (prawnych
opiekunow). Udziela rodzicom (opiekunom) porady w doborze metod
wychowawczych.

Pedagog we wspolpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoze problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Wychowawca W porozumieniu z pedagogiem wystepuje do rodzicow (prawnych
opiekundw) o przeprowadzenie badan psychologiczno - pedagogicznych we wtasciwe;j
poradni.

Po przeprowadzeniu badania rodzic przedklada opini¢ wychowawcy, a wychowawca
zapoznaje z nig caly zespdt uczacy danego ucznia 1 wspdlnie ustalajg wytyczne do
dalszej pracy.

W przypadku niedostarczenia opinii lub zaniechania badafh, wychowawca zglasza
sprawe dyrektorowi, ktory moze skierowa¢ wniosek do sadu o wglad w sytuacj¢ ucznia.

Procedura 2: Postepowanie wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowigzku
szkolnego

Nauczyciel sprawdza systematycznie frekwencje uczniow. Odnotowuje kazda
nieobecnos$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach lekcyjnych.

Rodzice maja obowiazek usprawiedliwi¢ kazda nieobecnos$¢ dziecka.

Jezeli nieobecno$ci nie zostang usprawiedliwione, wychowawca powiadamia o
nieobecnosciach rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia.

Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie lub przez dziennik
elektroniczny. Rodzice mogg tez by¢ poproszeni o zgloszenie si¢ do szkoly w celu
wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

W przypadku braku wspotpracy rodzica (prawnego opiekuna) z wychowawcay, tzn.
rodzic nie uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne, oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku
szkolnego, wychowawca zglasza fakt pedagogowi szkolnemu.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe¢ z rodzicami
ucznia na terenie szkoty badz wywiad przeprowadzony przez pracownikow Osrodka
Pomocy Spoteczne;.

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspolne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowiazku szkolnego przez danego ucznia.
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W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowiagzku szkolnego, dyrektor
szkoly kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest gmina.

Dyrektor szkoly wraz z pedagogiem szkolnym w porozumieniu z wychowawca ucznia
pisemnie informuje Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny i1 Nieletnich o uchylaniu si¢
ucznia od obowigzku szkolnego.

Procedura 3: Postepowanie nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia

Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie agresywne Ucznia ma obowigzek przerwania
go.

Powiadamia wychowawce ucznia o zdarzeniu.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci nauczyciela — swiadka
zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, $wiadka, ocena zdarzenia, wyciagnigcie
wnioskow).

Wychowawca sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany), przechowuje ja w dokumentacji wychowawcy.

Wychowawca informuje rodzicoOw o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca zgtasza sprawe do pedagoga szkolnego i Dyrektora Zespotu.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i Dyrektorem Zespotu uzgadnia sankcje
w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o Statut Zespotu.

Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat
zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.

Procedura 4: Postepowanie wobec aktéw wandalizmu na terenie szkoly

Zgloszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.
Niezwloczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektora szkoty przez nauczyciela lub
wychowawcg.

Wychowawca wyjasnia okolicznosci zaj$cia 1 szacuje straty.

Wychowawca powiadamia rodzicow i pedagoga szkolnego.

W szczegdlnych przypadkach powiadamiana jest policja, decyduje dyrektor/
wicedyrektor.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
w dokumentacji (teczka ucznia w gabinecie pedagoga i psychologa szkolnego).

Procedura S: Postepowanie w sytuacji palenia papierosow przez ucznia na terenie szkoly

Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy.
Zawiadamia wychowawce klasy.

Wychowawca zawiadamia rodzicow 1 pedagoga.

Wobec ucznia palacego na terenie szkoty stosuje si¢ kary zapisane w Statucie Zespotu.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania jej
w dokumentacji.
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Procedura 6: Postepowanie w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoly

Nauczyciel obecny przy zaj$ciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki,
w razie potrzeby rozdziela uczniow, moze korzysta¢ z pomocy innego nauczyciela lub
pracownika szkoty.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel w
pierwszej kolejnosci Dyrektora Zespotu. Dyrektor powiadamia rodzicow
poszkodowanego ucznia, w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel powiadamia o bojce wychowawce 1 pedagoga.

W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawdw nauczyciel zawiadamia
wychowawce i pedagoga, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki.
Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazuja informacj¢ dotyczaca ustalen
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty, sporzadzana jest notatka ze zdarzenia.
Wychowawca zawiadamia rodzicow/prawnych opiekunow.

Wobec uczestnikéw zajscia stosuje si¢ kary zapisane w Statucie Zespotu.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 przechowywania jej
w dokumentacji wychowawcy.

Procedura 7: Postepowanie w sytuacji kradziezy na terenie szkoly

Poszkodowany uczen zglasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi,
dyrektorowi, ci daza do ustalenia sprawcy kradziezy.

W kazdym przypadku o kradziezy wychowawca informuje rodzicow ucznia oraz
pedagoga.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 przechowywania jej
w z dokumentacji wychowawcy.

W szczegblnych przypadkach (decyduje Dyrektor Zespotu) powiadamiana jest Policja
lub, jesli sprawca jest znany, Sad Rodzinny.

Procedura 8: Postepowanie w sytuacji podejrzenia doSwiadczania przez ucznia przemocy
fizycznej pozaszkolnej

W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika szkoty sladow
przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié
o tym fakcie wychowawce lub w razie jego nieobecno$ci pedagoga i Dyrektora Zespotu.
W przypadku podejrzenia ze Dziecko jest ofiarg przemocy lub uzyskania informacji od
swiadkbw o stosowaniu wobec Dziecka przemocy - nauczyciel/pracownik,
powiadamia o tym niezwlocznie Dyrektora Zespotu.

Ogolnych ogledzin (jezeli zajdzie taka konieczno$¢) dokonuje pielggniarka szkolna lub
osoby wyznaczone przez Dyrektora Zespotu, sporzadzajac odpowiednig notatke
Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z Dzieckiem, dokltadnie notujac
wypowiedzi dziecka tacznie z informacja o ewentualnym nie udzieleniu odpowiedzi.
Notatka powinna si¢ znalez¢ w dokumentacji Dziecka.

W zalezno$ci od stanu zdrowia Dziecka nalezy zawiadomi¢ Rodzicow, wezwac
Pogotowie Ratunkowe i powiadomi¢ Policj¢ (decyduje Dyrektor Zespotu)
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W zaleznosci od zaistniatej sytuacji Wychowawca, Pedagog rozmawia z rodzicami/
opiekunami prawnymi ucznia. Nastepnie osoby rozmawiajgce z uczniem sporzadzaja
notatke ze zdarzenia.

W szczegdlnych przypadkach zawiadamiana jest Policja oraz Sad Rodzinny (wniosek
0 zainteresowanie sytuacja rodzinng), bagdz wprowadzana jest procedura Niebieskiej
Karty, w trybie opisanym ponizej

>

YV V. VVV 'V

Dyrektor powotuje Zespot specjalistow w sktadzie: dyrektor, wychowawca,
psycholog, pedagog oraz ewentualnie inni nauczyciele w celu zdiagnozowania
sytuacji dziecka na podstawie kwestionariusza oceny ryzyka wystepowania
przemocy w rodzinie wobec dziecka zawierajacego 3 bloki czynnikow: A, B i
C(znajdujacego si¢ na stronie Ogolnopolskiego Pogotowia dla Ofiar Przemocy
w Rodzinie ,,Niebieska Linia”, opracowanego dla pracownikow o$wiaty).

W zalezno$ci od wieku dziecka wypetnia si¢ 1 z dwoch kwestionariuszy-
zatacznik nr 1 1 2 do niniejszej procedury.

Lista A dotyczy powaznego podejrzenia przemocy wobec dziecka.

Lista B okresla podejrzenie przemocy wobec dziecka

Lista C odnosi si¢ do wystgpowania czynnikow ryzyka zwigkszajacych
prawdopodobienstwo wystgpienia przemocy w rodzinie.

W zalezno$ci od uzyskanych po wypekieniu w/w kwestionariusza wynikow,
zespol podejmuje decyzje o podjeciu odpowiedniego trybu dziatania.

Zalecone w trybie A dzialania:

-uruchomienie Procedury ,,Niebieskie Karty”(wzory Formularz A i B Procedury
Niebieskie Karty dodano jako zataczniki do niniejszej Procedury- zataczniki nr
314,

- w przypadku uszkodzenia ciala dziecka wezwanie pogotowia,

-w przypadku konieczno$ci umieszczenia dziecka w pieczy zastgpczej
nawigzanie kontaktu z sagdem rodzinnym lub policja.

Zalecone w trybie B dziatania:

-obserwacja zachowan 1 stanu dziecka,
- spotkanie z rodzicami i zaproponowanie im wizyty u specjalisty w celu
diagnozy psychologicznej potrzeb dziecka,
- rozmowa z dzieckiem lub rodzicem, ktéry nie krzywdzi dziecka, w celu
ustalenia poziomu jego bezpieczenstwa,
- zawiadomienie sgdu rodzinnego, policji.

Zalecone w trybie B dziatania:

- rozmowa z dzieckiem i ustalenie poziomu jego bezpieczenstwa w rodzinie,
- rozmowa z rodzicami na temat probleméw wychowawczych, zbadanie stopnia

bezpieczenstwa dziecka w rodzinie,
-monitorowanie sytuacji dziecka,
- powtorzenie kwestionariusza po uptywie miesigca, nastepnie dwoch i trzech
miesiecy.

Dyrektor, jako przewodniczacy w/w zespotu realizuje podjete przez zespot
decyzje.

Czlonkowie zespotu dokumentujg prowadzone przez siebie dziatania
sporzadzajac 1 formutujac:

-notatki stuzbowe z obserwacji pedagogoéw i pozyskanych przez nich informacji;
warto zapisywac¢ wszystkie obserwacje dotyczace objawdw towarzyszacych
dziecku, ktore moga wskazywaé na wystepowanie przemocy w rodzinie;
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-ustalenia zespotu pedagogicznego lub wynik ich konsultacji ze specjalistami na
temat mozliwych rozwigzan proponowanych rodzinie dziecka;

- notatki z udzialu w grupie roboczej i ustalen tej grupy dotyczacych dziatan
szkoty czy placoéwki o§wiatowe] wzgledem konkretnego dziecka i jego rodziny.

Procedura 9: Postepowanie Dyrektora Zespolu, pedagoga szkolnego w przypadku
uzyskania informacji o popelnieniu na terenie szkoly przestepstwa Sciganego z urzedu.

Dyrektor Zespotu lub pedagog po uzyskaniu informacji o przestepstwie /wykroczeniu,
zapewnia dyskrecje przekazujagcemu informacje (wystuchanie go bez $wiadkow).
Odnotowuje personalia uczestnikéw 1 $wiadkow, godzing zgloszenia oraz zawiadamia
niezwlocznie policje.

Zapewnia, w miar¢ potrzeby, niezbedna pomoc lekarska pokrzywdzonym.

Bez zbednej zwloki sprawdza w dostepny sposob wiarygodnos$¢ informacji - jezeli
uczen podaje $wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejsza iloscig swiadkéw nalezy
uwiarygodni¢ informacje.

Sprawdza, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie
zaje¢ szkolnych jego uczestnikow.

W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbe sprawcow i ich dane personalne .

Nie nagtasnia zdarzenia.

W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to
konieczne i mozliwe, nalezy zatrzymac¢ do czasu przybycia Policji ofiar¢ przestgpstwa
1 jego sprawce (0w); koniecznos¢ zatrzymania moze wynikac np. z faktu zakonczenia
przez nich zaje¢ szkolnych badZz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow.
O fakcie zatrzymania bezwzglgdnie nalezy powiadomi¢ rodzicow lub opiekundéw
prawnych.

Nie nalezy zatrzymywaé na ,sil¢" sprawcy czynu, ale w miar¢ mozliwosci
spowodowac, by pozostat pod opieka pedagoga szkolnego, wychowawcy klasy lub
nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji .

Jezeli sprawcow jest kilku w miare mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

Ofiare nalezy odizolowa¢ od sprawcow.

W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do
popelnienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczyc.

UWAGA

- Nie nalezy ,na wlasng rgke" konfrontowaé uczestnikdw zdarzenia, dazy¢ do
pojednania itp.

- Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni.

Procedura 10: Postepowanie w sytuacji, gdy na terenie szkoly znaleziono substancje
przypominajaca narkotyk:

Zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej 0sob niepowotanych.

O ile to mozliwe, ustali¢ do kogo ta substancja nalezy. W przypadku trudnos$ci zwrocic¢
si¢ do pedagoga lub innego pracownika szkoty, ktory moze pomoéc zidentyfikowad
ucznia.

Powiadomi¢ o zaistnialym zdarzeniu dyrektora, ktéry wzywa policje.

Przekaza¢ substancje¢ policji.
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Wyznaczony przez dyrektora pracownik pedagogiczny, sporzadza notatke stuzbowa.

Procedura 11: Postepowanie w sytuacji, gdy przypuszczamy, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk lub inne S$rodki odurzajace i przedmioty
niebezpieczne.

W obecnosci innej osoby dorostej nauczyciel zada, aby uczen przekazal mu te
substancj¢, przedmiot, pokazatl zawarto$¢ torby oraz kieszeni. Przejeta substancje
zabezpiecza (bierze w depozyt). Pracownik szkoly nie moze samodzielnie wykonaé
czynnosci przeszukania odziezy ani torby/ plecaka ucznia.

Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy o zdarzeniu.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen posiada w/w substancje/ przedmiot, wychowawca
powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicoéw/opiekundw prawnych dziecka i wzywa ich
do niezwlocznego stawienia si¢ w szkole.

Jezeli uczen odmawia przekazania pracownikowi szkoty substancji i okazania
zawartos$ci torby/plecaka dyrektor lub pedagog wzywa policjg.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa do wiadomosci Dyrektor zespotu, ktory
podejmuje dalsze kroki w sprawie.

Procedura 12: Postepowanie w przypadku wagarow i ucieczek Uczniow.

W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecnosci wychowawca niezwtocznie powiadamia
o tym fakcie rodzicow/ opiekunow prawnych i przeprowadza rozmowe z uczniem lub
rodzicami informujac ich o konsekwencjach takich zachowan.

Gdy sytuacja powtarza si¢, wychowawca zawiadamia o tym pedagoga szkolnego, ktory
podejmuje wlasciwe dziatania, w tym w porozumieniu z dyrektorem szkoty zwraca si¢
do sadu rodzinnego o wglad w sytuacje dziecka.

Po samowolnym opuszczeniu budynku szkoty przez ucznia Rodzic nie moze
usprawiedliwi¢ takiej nieobecnos$ci. Jest ona traktowana jak wagary.

Procedura 13: Post¢powanie wobec uczniow, u ktorych zauwaza si¢ przejawy
demoralizacji spotecznej w postaci m.in.:

-uzywania wulgaryzmow, slow i gestow obrazajacych godnos¢ innych, palenia
papierosow, uzywania srodkow psychoaktywnych,

-wagarow,

-udzialu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoly,

-zachowan agresywnych.

Wychowawca klasy we wspdlpracy z pedagogiem szkolnym planuje wspolnie z
rodzicami ucznia dzialania majace na celu zmiang jego postawy. Dzialania te moga
mie¢ forme:

- indywidualnych rozméw z uczniem.

- rozméw z uczniem w obecnosci rodzica,

- podpisania kontraktu okreslajacego pozadany typ zachowan ucznia, ofert¢ pomocy
szkoty, formy pomocy ze strony rodzicéw oraz konsekwencje w razie powtarzania
zachowan niepozadanych.

W przypadku braku zmiany w zachowaniu ucznia, Dyrektor Zespotu zwraca si¢ z

prosba do instytucji wspierajagcych dziatania wychowawcze szkoty, tj.:
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- Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej o poglebiong diagnoze wystepujacego
problemu (za zgoda rodzicoéw ucznia),

- Sadu Rodzinnego — w przypadku braku wspoétpracy ze strony rodzicoéw,

- Wydzialu Prewencji Komendy Powiatowej Policji,

- innych w zalezno$ci od potrzeb.

Procedura 14: Postepowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z
uzyciem Internetu lub telefonu komorkowego)

e Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostatl przypadek cyberprzemocy powinien powiadomic
o tym fakcie wychowawce ucznia, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.

e Wychowawca, pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy
udzielajac jej wsparcia i porady.

e Wychowawca i pedagog ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.

e Wychowawca/pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza dowody
1 ustala tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.

e Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia o zdarzeniu,
dziataniach szkoty, udziela im porady odnos$nie dalszego postepowania.

e Wychowawca/pedagog wyciaga konsekwencje wobec sprawcy przemocy, dyrektor
zawiadamia Policje¢ i/lub Sad Rodzinny.

e Pedagog/psycholog monitoruje sytuacj¢ ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie s3 wobec
niego podejmowane dzialania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

Procedura 15: Postepowanie w przypadku wtargniecia do szkoly napastnika z zewnatrz

. Nie majgc szansy na ucieczke, ukrywamy si¢, zamykamy drzwi na klucz,
barykadujemy sie.

. Nalezy wyciszy¢ telefon 1 uspokoi¢ uczniéw.

. Nalezy wyda¢ nakaz bezwzglednego wyciszenia telefonow.

. Nalezy poinformowac policj¢ wysytajac informacje tekstowa.

. Zastaniamy okno, gasimy $wiatto.

. Nie przemieszczamy si¢, unikamy robienia hatasu.

. Schodzimy z linii strzatu, odsuwamy si¢ od drzwi i $cian.

. Jezeli padng strzaly, nie krzyczymy.

. Nie otwieramy nikomu drzwi.

. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia nalezy podja¢ walke,

ktéra moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia.

Procedura 16: Postepowanie w przypadku pojawienia si¢ napastnikéow dazacy do
przejecia kontroli nad szkola

. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika.

. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon.
. Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac¢ jakiego$ polecenia.

. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.

. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika.

. Nie zwracaj na siebie uwagi.
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. Nie okazuj lekcewazenia i nie badz agresywny.

. Nie oszukuj terrorysty.

. Uspokdj uczniéw 1 zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu.

. Poinformuj terrorystow o uczniach ze schorzeniami.

. Zawsze pytaj o pozwolenie, np. gdy chcesz zwrécié sie do ucznidw.
. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

Procedura 17: Post¢powanie na wypadek dzialan antyterrorystow

. Nie nalezy uciekaj z miejsca zdarzenia, nalezy powstrzymywac si¢ od
gwaltownych ruchow.

. Nie nalezy probowa¢ pomagac stuzbom ratowniczym.

. Nalezy potozy¢ si¢ na podlodze i trzymac rece z otwartymi dlonmi na
wysokosci glowy.

. Nalezy stucha¢ polecen antyterrorystow i poddawaj si¢ ich dziataniom.

. Nie wolno pociera¢ oczu w przypadku uzycia gazéw bojowych.

. Nalezy pyta¢ o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami.

. Nalezy odpowiada¢ na pytania funkcjonariuszy.

. Nalezy by¢ przygotowanym na traktowanie w charakterze potencjalnego
terrorysty do momentu potwierdzenia tozsamosci.

. Nalezy opuszcza¢ pomieszczenie jak najszybciej, gdy otrzyma si¢ takie

polecenie i nie zatrzymywac si¢ dla zabrania rzeczy osobistych.

Procedura 18: Postepowania w zwigzku z informacja o podlozeniu bomby

. Prowadzac rozmowe z osobg informujgca o podtozeniu staraj si¢ uzyskac jak
najwiecej informacji.

. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane 1 zapamigtane informacje.
Poinformuj niezwlocznie osobg¢ odpowiedzialng w szkole za uruchomienie
Procedur.

. Nie uzywaj telefonu komorkowego.

. Rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji.

. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej ewakuacja badz
funkcjonariusza stuzb.

. W miejscu ewakuacji policz dzieci.

. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

Procedura 19: Postepowanie w przypadku odkrycia podejrzanego tadunku

e Nalezy odizolowa¢ miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku.

e Nie wolno dotyka¢ pakunku, nie przesuwac.

e Okry¢ podejrzany pakunek w przypadku stwierdzenia, ze. wydobywa si¢ z niego inna
substancja i kiedy czas na to pozwala.

e Nalezy poinformowa¢ niezwlocznie osobe odpowiedzialng w szkole za uruchomienie
Procedur.

e Nie uzywac telefonu komorkowego.

e Rozpocza¢ ewakuacj¢ zgodnie z planem ewakuacji.

e Bezwzglednie wykonywac polecenia osoby kierujacej ewakuacjg badz
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funkcjonariusza stuzb.
e W miejscu ewakuacji policzy¢ dzieci.
e Poinformowac rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.
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